[image: ]
中国基金会发展论坛·2018年度盛会
平行论坛申请指南
为了方便公益伙伴申请平行论坛，中国基金会发展论坛秘书处特编订此申请指南，对平行论坛相关事宜进行详细说明与解释。
一、年会及平行论坛基本情况
年会基本情况
[bookmark: _GoBack]截止2017年底，中国基金会发展论坛共举办过9场年度盛会，累计2000多家各类机构、5000多人、280多家媒体参与历届年会。中国基金会发展论坛·2018年度盛会将于11月22日-23日在苏州举办，预计参会规模近千人。年会以“拾年—社会转型与中国基金会”作为主题，拟通过开幕仪式、主旨演讲、圆桌论坛、现场闪电、平行论坛、闪电发布、观察者说、总结发言、闭幕仪式、展示交流等方式探讨社会转型与中国基金会。

平行论坛简介
平行论坛是年会的重要部分，不同于主论坛从宏观角度对主题进行解读，平行论坛更加聚焦，从战术层面和实操角度剖析主题，探讨基金会行业更为关注的实际问题。
平行论坛希望搭建一个开放的平台，让更多公益主体得以参与年会议程，让参会者有更丰富的参会体验和收获。

平行论坛时间及场地
时间：11月23日上午，上半场8:00-10:00，下半场10:30-12:30。
场地：苏州香格里拉酒店，具体场地安排根据后期申请情况协调安排。
二、对平行论坛的期待
对议题设计前提的期待
    1.	平行论坛主题和议程要围绕年会主题展开，两者间具有高度相关性或内在一致性；
	2.	从基金会的视角出发，进行议题设计，探讨多数基金会伙伴所关注的问题；
3.	平行论坛承办方应从战术和实操层面展开对年会主题的剖析，在案例分享的同时能够有所思考提炼，形成可供行业参考的经验，不提倡进行过多的机构和项目介绍。

对议题内容/方向的期待
本次年会主题为“拾年—社会转型与中国基金会”，我们期待承办机构的策划方案能够从基金会实际运作的角度出发，在社会转型发展的大背景下，考虑社会转型与基金会互相影响，分享可资借鉴的工作经验。

三、申请条件与评选标准
申请条件
1.	有志于推动行业发展的基金会皆可申请作为承办方，其他公益组织需要作为联合承办方与基金会一同申请承办；
2.	承办机构需要具备操作中型会议的能力和经验；
3.	承办机构需要具备在议题领域中的专业度与影响力；
4.  具有较强的合作意愿和良好的服务与沟通意识。


评选标准
议程价值：从基金会的角度出发，站在目前社会转型发展的角度，深入讨论基金会关注的热点话题的程度；议程设计关注参会者对会议内容的需求，使参会者获益的程度。
合理程度：时间安排及嘉宾邀请的合理程度；平行论坛主题与年会主题、议程与平行论坛主题的相契合的程度等。
会议影响：议程及嘉宾的号召能力，传播推广的能力，以及对未来行业发展可能产生的影响等。
四、申请承办
申请方式
您可以点击链接
下载并填写申请表中的相关内容。完成后请以邮件附件形式发送至秘书处邮箱events@cfforum.org.cn，邮件主题格式“申请机构名称+CFF2018年会平行论坛申请”。我们欢迎在邮件中添加其他能够展示申请方在办会或举办活动能力方面的有关材料。
时间安排
· 即日起--10月10日18:00：接受申请材料的递交；
· 资料递交成功--10月10日：秘书处与申请者进行沟通，汇总调整后的方案；
· 10月10日--10月17日：在初步筛选后经议程委员会评选出最终10家承办机构；
· 10月18日--24日：与承办机构签订合作协议；
· 10月18日：平行论坛承办机构培训
· 10月18日--31日：论坛协助承办机构完善并确定最终议程；
· 10月31日--11月20日：平行论坛前期筹备；
· 11月21日--11月22日：平行论坛现场筹备搭建；
· 11月23日：平行论坛举办；
· 11月23日--12月5日：平行论坛总结反馈。

备注
申请提交后，秘书处工作人员会尽快与您取得联系，沟通申请方案的详细内容。在议程委员会最终确定承办方之后，秘书处会与承办机构进一步沟通合作事宜。
五、基金会论坛与承办方责任与权益
基金会论坛的权责
1.	基金会论坛为平行论坛提供完善建议；
    2.  基金会论坛提供场地及会务服务志愿者；
3.  基金会论坛落实会场配置的设备租赁与功能设置；
4.  基金会论坛根据协议约定向承办方提供平行论坛有关记录素材；
5.  基金会论坛共享平行论坛影像、文字材料与记录等会议成果。

承办方的权责
1.  承办方需要配合基金会论坛的工作进度安排平行论坛的工作；
2.  承办方需要给予基金会论坛在传播工作的支持，积极配合提供相关素材；
3. 承办方需要联动自有渠道拟定传播计划，调动传播资源，进行自主传播； 
4.  承办方自主传播时需要明确平行论坛属于基金会论坛年度盛会的一个环节；
5.  如涉及到会场搭建，建议承办方使用年会的会展供应商；若需要另外安排供应商，需提前与基金会论坛沟通；
6. 承办方可以用“中国基金会发展论坛·2018年度盛会平行论坛合作机构”用以宣传；
7.  考虑年会筹办的实际成本，承办方需负担不同程度的会务成本，可获得的相应权益如下：
	权益
	2万
	4万
	6万

	会场
	会场面积
	100-200㎡
（正常容纳80人-180人）
	200㎡+
（正常容纳200人及以上）
	200㎡+
（正常容纳200人及以上）

	
	使用时间
	2小时
	2小时
	2小时

	
	会场门口易拉宝
（平行论坛简介及议程）
	1个
	1个
	1个

	
	背景板
	√
	√
	√

	人员
	年会门票
	VIP票×3
	VIP票×5
	VIP票×7

	
	工作证
	2
	3
	4

	
	基金会论坛安排会务志愿者
	1
	2
	3

	素材
	速记
	基础校对稿
	基础校对稿
	基础校对稿

	
	录音
	√
	√
	√

	
	照片
	原始素材
	精选+原始素材
	精选+原始素材

	
	录像
	原始素材
	原始素材
	原始素材

	传播
	微信推送
	2
	3
	至少3
(头条1次)

	
	微博推送
	2
	4
	6

	
	专题网站
	√
	√
	√

	
	罗马街市易拉宝
（承办方制作）
	无
	1
	2

	
	成为年会“合作机构”
	是
	是
	是



六、相关问题解答
可以开发票吗？
基金会论坛可以为承办方提供发票，详细需求可与基金会论坛工作人员联系。

平行论坛的会场有多大？
平行论坛会场面积不等，目前会场面积分别为100-200㎡以及200+㎡会场若干，后期会根据申请数量对会场进行安排。

会场门口易拉宝/议程板是什么？
标准化的展示牌，用来指引不同会场，展示各平行论坛主题及议程。由承办方提供素材，并确保素材的准确性，之后由基金会论坛负责统一制作。

平行论坛邀请的嘉宾需要门票吗？
需要。权益中已规定了承办方负担不同档次的成本可获得的门票数量。

平行论坛邀请的嘉宾差旅由谁承担？
平行论坛部分邀请的嘉宾的差旅需要平行论坛的承办机构承担。

会务志愿者能做些什么？
志愿者将辅助平行论坛顺利展开，可以负责入场检票、会场指引、秩序维护、组织协调等事务。承办方也可根据需求对志愿者提出适当的要求。

承办方能拿到哪些会议素材？
根据负担的成本不同，承办方可以拿到不同的素材。速记、录音、摄影及摄像的工作人员全部由基金会论坛提供，得到的素材与承办方在一定程度上共享。其中精选精修的照片大约5-10张。全部素材将在会后通过网络分享给承办方。承办方可以自行安排图影音字的记录人员，但须持票进场。

微信、微博在什么时候推送？
年会之前，基金会论坛将会推送平行论坛的预热文案，介绍各个平行论坛。年会结束之后，基金会论坛将发布经过平行论坛整理后的内容。全部传播素材需要承办机构提供及审核。微博在会前、会中及会后都可以进行相应的传播，具体要求可以与基金会论坛进行沟通。

会场的基本配置有哪些？
话筒、投影仪、幕布、座椅

对会场有其他需求怎么办？
如对会场有特殊需求，可以联系基金会论坛。我们将评估您的需求并安排我们的合作会展公司进行落实。

基金会论坛有权依据平行论坛的内容、形式及合作程度，并参考合作伙伴的需求对以上合作方式及权益进行适当调整。

    若您有其他疑问及需求，欢迎联络基金会论坛秘书处：
    翁新媛
    手机：186-2949-5546（同微信号，添加微信请备注平行论坛）
邮箱：events@cfforum.org.cn
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中国基金会发展论坛秘书处	     地址：北京市朝阳区太阳宫半岛国际公寓12号楼2单元1402室
手机：189-1122-4664         邮箱：mishuchu@cfforum.org
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